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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. De Contrato Administrativo: 2026-201-1-2-309

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacion RH-029-201-6-2026

de Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Nombre y apellido de la persona Contratista: | Maria de los Angeles Sandoval Caceres
NIT de la persona contratista 1750055-9

Plazo de Contratacion Del: 2/01/2026 | Al: 31/12/2026

Periodo de este Informe | Del: 01/08/2028 | Al: 30/06/2026

Monto a pagar: Doce mil guetzales exactos | Q. 12,000.00

Prestado en: Administracion Intema

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrate administrativo nimero 2026-

P

201-1-2-309, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de
actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindar apoyo técnico en la consolidacion y verificacion de los documentos
de Compra Directa por Baja cuantfa que ingresan a Contrataciones y
Adquisiciones.

Actividad: Se brind6 apoyo técnico en la consolidacion de documentos para
realizar compras de bienes y/o servicios en la modalidad por baja cuantia.
Resultado: Se realizd la consolidacion y verificacion de los diferentes
documentos para la realizacién de la compra de bienes o servicios.

Brindar apoyo técnico en la recopilacion de informacidn relacionada a los
expedientes para la adquisicion de insumos, producto y/o servicios.
Actividad: Se brindd apoyo en la recopilacién de informacion para la
adquisicion de insumos, productos y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades.

Resultado: Se realizd la recopilacion de informacidn para la adquisicion de
insumos y productos y/o servicios.

Brindar apoyo técnico en actividades relacionadas a Compra Directa por Baja
Cuantia.

Actividad: Se brind¢ apoyo técnico en las actividades gque se desarrolian en
la compra directa por baja cuantia, para la conformacién de expedientes de
compromiso y liquidacién de las adquisiciones solicitadas.




Resuitado: Se realizé las diferentes actividades para la conformacion de
expedientes de compromiso y liquidacién de las adquisiciones solicitadas.

Brindar apoyo técnico en la consolidacion y verificacién de documentacion
relacionada a los informes mensuales de Compra Directa por Baja Cuantia.
Actividad: Se brindé apoyo técnico en consolidar documentacion y verificar
un informe mensual sobre los procesos de compra directa por baja cuantia
haciendo observaciones y verificando la correcta implementacién de los
pasos y documentos correspondientes.

Resultado: Se realizd el informe mensual sobre los proceses de compra
directa haciendo observaciones y se verifico la correcta implementacion de
los pasos y documentos.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado

Actividad: Se brindé apoyo técnico en la revisién de los documentos y
diligencias en la Contraloria General de Cuentas para las autorizaciones de
impresién de documentos.

Resultado: Se realizé varias diligencias necesarias en la Contraloria General
de cuentas para las autorizaciones de impresion de documentos.

Atentamente,

Maria-de o

ngeles SandovalCaceres
DPI: 2538194230101
Celular: 58714769
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